
 
операция 

месяц 

день недели 09 10 11 12 01 02 03 04 05 06 08 

понедельник 

Приёмка и обработка поступивших 
учебников, штемпелевание. Работа с 
ФПУ 

        + + + 

Приём учебников        + + +  

выдача учебников +          + 

Организация выставок просмотра 
новых книг 

+ + + + + + + + +   

Поиск литературы и периодических 
изданий по заданной тематике: 
- для проведения школьных 
вечеров, 
- классных часов 
- родительских собраний 
- к темам и разделам, 
изучаемым в данное время 

+ + + + + + + + +   

вторник 
 

Проведение работы по сохранности 
учебного фонда (рейды по классам с 
проверкой учебников) 

 +   +    +   

Заказ учебников - согласование  с 
администрацией и педагогами 

    +    +   

Заказ учебников – работа в ЭИС      + + +    

Работа в чате + + + + + + + + +   

среда 

Информирование учителей и 
учащихся о новых поступлениях 
литературы 

+ + + + + + + + +   

Консультационно-информационная 
работа с МО учителей 

    +  +    + 

Работа с каталогами + + + + + + + + +   

Прием, систематизация, техническая 
обработка книжного и учебного 
фондов 

+ + + + + + + + + + + 

четверг 
Диагностика обеспеченности 
учащихся школы учебниками на 

+ +          



 
операция 

месяц 

день недели 09 10 11 12 01 02 03 04 05 06 08 

учебный год 

Списание художественной 
литературы и учебников 

   +      + + 

Рекомендации по выбору 
художественной литературы и 
периодических изданий 

+  +  +  +   +  

Контроль за своевременным 
возвратом в библиотеку выданных 
изданий 

  +  +    +   

Консультации и пояснения правил 
работы с книжным фондом 

+           

Проведение библиотечных уроков + + + + + + + + +   

пятница 

«Знакомство с библиотекой» для 
вновь прибывших учащихся 

+           

Проведение мероприятий  
 

+ + + + + + + + +   

Оказание методической помощи к 
уроку: поиск литературы и 
периодических изданий по заданной 
тематике. 

+ + + + + + + + +   

Книги и авторы-юбиляры  (книжная 
выставка) 

+ + + + + + + + +   

«Секретная» полка (книжная 
выставка) 

  +  +  +     

«Выпускнику на заметку» 
Информационный обзор при 
подготовке к экзаменам 

  +   +  + +   

Выбирай жизненный путь 
(профессию) 

+   +   +     

 


